
Der Wasserleitungszweckverband der Neffeltalgemeinden setzt sich aus den Städten Nideggen und Zülpich 
sowie den Gemeinden Vettweiß, Nörvenich und Merzenich zusammen. Als kommunales Unternehmen ver-
sorgen wir in unserem Versorgungsbereich mehr als 35.000 Einwohner mit Trinkwasser.

Wir bieten zum Ausbildungsstart 1. August 2023 eine qualifizierte und abwechslungsreiche Ausbildung 
in einem kommunalen und regionalen Umfeld zum

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
an.

Ihre Aufgaben:
Eine gute Ausbildung ist der Grundstein für ein erfolgreiches Berufsleben. 
Beim WZV Neffeltal erwartet Sie als Auszubildender eine abwechslungsreiche und umfassende Ausbildung 
im kommunalen und regionalen Umfeld. Sie übernehmen kaufmännische Aufgaben und erlangen umfas-
sende Einblicke in die Bereiche Auftragswesen, Verbrauchsabrechnung, Finanzbuchhaltung, Personal, Kun-
denbetreuung und Forderungsmanagement. Dabei setzen Sie moderne EDV-Systeme und branchenspezi-
fische Anwendungsprogramme ein. 
Ihr Profil:

	� Fachhochschulreife (idealerweise Abschluss der zweijährigen höheren Handelsschule)
	� Gute Deutsch- und Mathekenntnisse
	� Grundkenntnisse in MS-Office
	 Interesse an moderner Datenverarbeitungstechnik
	� Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein
	� Hohe Lern- und Leistungsbereitschaft
	� Kommunikations- und Teamfähigkeit

Wir bieten:
	 Qualifizierte und praxisbezogene Ausbildung 
	 Abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem kommunal und regional orientierten Unter- 

	 nehmen
	 Flexible Arbeitszeiten
	 Fortbildungsangebote
	 Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD)

Für Sie interessant?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 31.10.2022 – bevorzugt per E-Mail – an: 
WZV der Neffeltalgemeinden  ·  Seelenpfad 1  ·  52391 Vettweiß  ·  E-Mail: betriebsleitung@neffeltal.de
Für weitere Informationen steht Ihnen unsere Mitarbeiterin Lisa Keldenich 
(Tel. 02424 9402-24 · E-Mail: lisa.keldenich@neffeltal.de) gerne zur Verfügung.


